Guatemala 29 de marzo de 2,019

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho '

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo
por Servicios Profesionales Nimero 295-2019 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial Numero 9-2019 correspondiente al mes de marzo del 2019 y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie B Numero 000025.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar las
gestiones administrativas del Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia. : :

2. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la consolidacién de
informacion relacionada a las actividades del Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

3. Asesorar apoyo en el desarrollo de lineamientos para verificar el
cumplimiento de las actividades asignadas al Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

4. Asesorar y participar en las diferentes actividades que se realicen en el
Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia y
otras que convoque la Jefatura de Centros Deportivos y la Direccion de
Areas Sustantivas cuando le sea requerido.

RESULTADOS OBTENIDOS

1.-Se brind6 asesoria al area de Recursos Humanos del Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia por medio de la entrega de papeleria de control y
base de datos de todo el personal.

2. Se brind6 asesoria en cuanto a procesos del Parque Erick Bernabé
Barrondo Garcia del area de gestion del personal.

3. Se brindd asesoria en la realizacion de requisiciones del Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia durante el mes de marzo. -




Se asesord la realizacion de justificaciones de requisiciones del Parque
Erick Bernabé Barrondo Garcia durante el mes de marzo.

Se brindé asesoria para realizar las actividades asignadas
correspondientes al Plan Operativo Anual (POA) Parque Erick Bernabe
Barrondo Garcia durante el mes de marzo.

Se brind6 asesoria en especificaciones técnicas de expedientes del Plan
Operativo Anual (POA) Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia durante el
mes de marzo.

Se brind6 asesoria en los procesos de seguimiento en mantenimientos del
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia durante el mes de marzo.

Se brindé asesoria sobre procesos y procedimientos de las actividades que
conlleva el Plan Operativo Anual (POA) del Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia durante el mes de marzo.

Se brindé asesoria en la distribucién de asignaciones del personal a cargo
del Plan Operativo Anual (POA) Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia’
durante el mes de marzo.
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